Camara Municipal de Jaguaré
Estado do Espirito Santo
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Céamara Municipal de Jaguaré-ES

Area de atuacao: representacédo da comunidade jaguarense.

Missao

Legislar, fiscalizar e atuar com transparéncia na promocéao da cidadania e na
representacao da sociedade jaguarense.

Visao

Ser referéncia em gestéo publica e eficiente em todas as suas atividades, atendendo com
exceléncia seus publicos internos e externo.

Valores

Probidade
Etica
Transparéncia
Responsabilidade
Competéncia
Cordialidade

Horério de funcionamento: Segunda a sexta de 12:00 as 18:00 horas

Rua Constante Casagrande, 299, Centro, Jaguaré-ES, CEP 29.950-000 - Telefax (0xx27) 3191-0524
CNPJ: 31.787.922/0001-14, EMAIL: cmjaguare@gmail.com



SUMARIO

Apresentagao ............. PRSP

Histérico da Camara Municipal de Jaguaré-ES... ... ..., 5
[V Y= T D (=] (o] = R 6
VST (=T To (0] (1S 7
COMISSOES POIMANENTES. ... .cciitiiiiiit et e e e e e e e e e e e e et e e e s st e e sabaeeseaaeereanns 10
Identidade Organizacional ......... ... 11
ST SEST T T 15
(@ U1/ To (o T = T T et o 17
(7o) 0] (0] F=To (o] 4 T= N CT=1 -1 FR 21
Centro de Atendimento ao Cidadao — CAC.........ouii i 24
Projeto FOrmando EIQITOIES. .........uuuuuiiiiii et e e e e 26
L@ 11 (o TSI 1= [ o TS 28

Rua Constante Casagrande, 299, Centro, Jaguaré-ES, CEP 29.950-000 - Telefax (0xx27) 3191-0524
CNPJ: 31.787.922/0001-14, EMAIL: cmjaguare@gmail.com



APRESENTACAO

A Carta de Servico ao Usuario foi elaborada pela Controladoria da Camara Municipal de
Jaguaré-ES (CMJ), conforme a estabelecida pela Lei n® 13.460 de 26 de junho de 2017 e
dispde sobre participacdo, protecdo e defesa dos direitos do usuario dos servicos da
administracdo publica. Ela visa facilitar o acesso dos cidad&@os as informacdes sobre o
funcionamento da Camara, com atribui¢des, atuacao e servicos prestados. Este € mais um
instrumento de transparéncia que a CMJ disponibiliza para a sociedade, em sintonia com a
legislacdo que estabelece a simplificacdo do atendimento na administracdo publica, bem
COmo 0 que tange o controle social.

A Céamara Municipal estd aberta ao cidaddo, que pode ser atendido pelos assessores e
pelo proprio vereador. O atendimento é realizado por agendamento e por ordem de
chegada, respeitando sempre situacdes prioritarias. Dentre as competéncias dos
vereadores e de seus assessores, estdo as que seguem:

e fiscalizar a atuacédo da Administracdo Municipal;

e elaborar proposicées de sua competéncia e que representem os interesses da
comunidade;

e analisar e aprovar as lei que sdo de competéncia do Executivo;

e intermediar pleitos da comunidade junto ao Poder Executivo e demais Orgaos
publicos;

e ouvir e discutir os anseios da comunidade, buscando ajudar na sua solicitacao;

e orientar e informar ao cidaddo como proceder nos 6rgaos publicos para exercer seus
direitos.
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HISTORICO DA CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE-ES

A Cémara Municipal de Jaguaré comecou a funcionar no nosso Municipio em 31 DE
JANEIRO de 1983, mas antes da emancipacéao politica, ja se tinha os representantes, que
seguem abaixo:

e 1964 - Em dezembro de 1963 foi criado o Distrito de
Jaguaré, no dia 09 de agosto de 1964 foi instalado o
Distrito de Jaguaré, por isso foi feita a homenagem dando
0 nome a nossa principal Avenida de: Avenida 09 de
agosto;

e 1970 - Foram eleitos para Vereadores o Sr. Paschoal
Brioschi e o Sr. Crispiniano Cerutti, moradores, entao do
Distrito de Jaguaré que pertencia ao Municipio de Séo
Mateus, neste mesmo ano o Sr. Nicolau Falchetto foi eleito
Vice-Prefeito, mais tarde foram eleitos também os
Senhores Pedro Sossai e Almiro Altoé, além de Manoel
Moreira Braga;

e 1976 - Foi eleito para Vice-Prefeito do Municipio de Séo
Mateus o Senhor Tualio Pariz, morador do Distrito de
Jaguaré;

e 1981 - No dia 15 de novembro de 1981, Jaguaré
consegue sua emancipacao, através de plebiscito. No dia
13 de dezembro de 1981 foi a data real da emancipacédo
politica, quando o entdo Governador do Estado, Dr. Eurico
Vieira de Rezende, sancionou a Lei n°® 3.445;

e 15/11/1982 - O povo elege o 1° Prefeito Domingos Savio
Pinto Martins e seu Vice Ozilio Carlos Pansini que
governou por um periodo de seis (06) anos. Elegeu
também a Camara Municipal com sete (07) Vereadores:
Antbnio Menegardo Giovanelli, Vicente Cosme, Paulo
Roberto Sasso, Luiz Almeida, Tarciso Chavatte, Eugénio
Salvador e Francisco Aldecir Fernandes;

Atualmente a Camara Municipal de Jaguaré-ES é composta por onze (11) Vereadores
conforme legislacao vigente e trabalha em prol de melhorias na qualidade de vida de seus
municipes.

A seguranca, saude, apoio social e educacdo sao algumas das preocupacdes que regem
as votacdes em Plenario desta Casa de Leis, que, entre outras atribuicbes tem a de
fiscalizar os atos do Poder Executivo participando das Leis Orcamentarias e opinando nos
Projetos vindo da Prefeitura Municipal.

Rua Constante Casagrande, 299, Centro, Jaguaré-ES, CEP 29.950-000 - Telefax (0xx27) 3191-0524
CNPJ: 31.787.922/0001-14, EMAIL: cmjaguare@gmail.com



MESA DIRETORA BIENIO 2021/2022

Presidente

Jean Fabio Costalonga

Vice Presidente

Ricardo Costa Barros

Secretario

José Carlos Alves Junior
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VEREADORES DA DECIMA LEGISLATURA (2021/2024)
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Adéﬁr Tadeu Gabriel

Elizeu Rieiro de Souza
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Penha Grobério Bettim
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Ricardo Costa Barros

Valdemar Paiva Sampaio
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COMISSOES PERMANENTES

A Camara Municipal conta com trés comissdes permanentes, cada uma composta por trés
vereadores. Essas comissdes analisam as proposi¢coes que tramitam pelo Legislativo.
Também promovem estudos, pesquisas e investigacdes sobre temas de interesse publico.
A Lei Organica Municipal assegura aos representantes de entidades da sociedade civil o
direito de participar das reunibes das comissfes da Casa, podendo questionar seus
integrantes. Elas sao as seguintes:

Comisséo Permanente de Justica e Redacéao

Valdemar Paiva Sampaio (Presidente)
Edimilson Nunes Queiroz (Relator)
Paulo José Zanelato (Membro)

Comissédo Permanente de Financgas, Orcamento e Fiscalizacao
Edson Sebastido Soprani (Presidente)

Jair Sandrini (Relator)
Penha Grobério Bettim (Membro)

Comissédo Permanente de Urbanismo e Infraestrutura Municipal

Elizeu Ribeiro de Souza (Presidente)
Adeuter Tadeu Gabriel (Relator)
Valdemar Paiva Sampaio (Membro)
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IDENTIDADE ORGANIZACIONAL
Secretario Geral
Jo&o Daniel Falquetto
Diretor Geral

Sandro Dassié

Chefe de Gabinete da Presidéncia
Anthony Vieira Pirola
Procuradora Diretora

Ana Paula Vieira
Procuradores Legislativos
Géorgia Rocha Guimaraes Souza de Prado
Roger Gozzer Cimadon
Controladora Geral
Jackeline Costa da Silva

Ouvidora

Jackeline Costa da Silva

Assessor de Tecnologia da Informacao

Carlos Henrique dos Santos

Assessor de Comunicacdes

Weberton Zordan Thomaz
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Secretaria, Atas, Anais e Protocolo

Jo&o Daniel Falquetto
Natalia Pimentel Vieira
Sérgio Leite Ferreira

Pregoeira e equipe de apoio

Selma Chagas de Sales Agrizzi (Pregoeira)
Anthony Vieira Pirola (Membro)
Sandro Dassié (Membro)

Comisséo de Licitacao

Anthony Vieira Pirola (Presidente)
Sandro Dassié (Membro)
Sérgio Leite Ferreira (Membro)
Selma Chagas de Sales Agrizzi (Membro)

Comissao de Inventarios Fisicos e Financeiros

Rita Maria Vieira de Oliveira (Presidente)
Eliane Correia de Araujo Marquetti (Membro)
Luciana Barbosa Rosa (Membro)
Vanilda Traspadini (Membro)

Aelson Santos Souza (Membro)

Comisséao Permanente de Administracao Disciplinar — COPAD
Ana Paula Vieira (Presidente)
Joao Daniel Falquetto (Membro)
Roger Gozzer Cimadon (Membro)
Comisséo de Avaliagdo de Documentos e Arquivos
Natalia Pimentel Vieira (Presidente)
Leidiane Morello (Membro)
Benedito dos Santos (Membro)
Gilberto dos Santos (Membro)

Comisséo Permanente de Avaliagcdo e Desempenho

Jackeline costa da Silva (Presidente)
Roger Gozzer Cimadon (Membro)
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Wendell Croscopp (Membro)
Fiscalizagdo de Contratos

Carlos Henrique dos Santos

Compras

Anthony Vieira Pirola

Contabilidade

Leidiane Morello

Recursos Humanos

Wendell Croscopp

SAPL

Sérgio Leite Ferreira

Centro de atendimento ao Cidadao - CAC

Selma Chagas de Sales Agrizzi (Gerente)
Leidiane Morello (Presidente)
Carlos Henrique dos Santos (Membro)
Weberton Zordan Thomaz (Membro)

Arquivo

Vanilda Traspadini (Gerente)
Leidiane Morello (Presidente)
Benedito Francisco dos Santos (Membro)
Natdlia Vieira Pimentel (Membro)
Gilberto dos Santos (Membro)
Anderson Scaramussa (Membro)

Almoxarifado e Patrimoénio

Benedito Francisco dos Santos (Gerente)
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Projeto Formando Eleitores

Jackeline Costa da Silva (Idealizadora)

Condutor Legislativo

Anderson Scaramussa

Guardas Legislativos
Aelson dos Santos
Gilberto Aguiar dos Santos
Auxiliares de Copa e Cozinha
Eliane Correia de Araujo Marquetti
Rita Maria Vieira de Oliveira
Recepcéo

Gislene Correia Siriano
Luciana Barbosa Rosa
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SESSOES

Sessao Ordinaria

As sessdes ordinarias sdo aquelas que ocorrem durante o ano legislativo — de 12 de
fevereiro a 15 de dezembro — nos dias 15 e 30 de cada més (exceto sexta, sabado, domingo
e feriado; passando ao dia util seguinte) as 19:00 horas, no Plenario da Camara Municipal.
Nessas sessdes, 0s parlamentares conhecem as matérias do expediente e deliberam sobre
a ordem do dia, ou seja, sobre a pauta previamente designada para vota¢do. A maioria dos
parlamentares deve estar presente para a abertura da sessao, e todos, a ndo ser que
estejam licenciados ou representando a Camara fora da sede do Legislativo, devem
participar das votagoes.

Sessao Solene

De acordo com o Regimento Interno, as sessdes solenes destinam-se a comemoracgdes e
homenagens. Elas sdo convocadas pelo presidente da Camara ou por deliberacdo do
Plenério. Geralmente comecam no inicio da noite, mas ndo ha uma regra sobre o horario.

Sessado Extraordinaria

As sessdes extraordinarias em dia e hora diversos dos fixados para as sessdes ordinarias
e destinam-se a votacdo de projetos. Elas podem ser convocadas pelo presidente da
Camara, por 1/3 dos seus membros, pela Comissdo Representativa ou pelo Prefeito,
guando houver matéria de interesse publico relevante e urgente a deliberar. Nesses casos,
os vereadores somente podem deliberar sobre a matéria da convocacao.
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Funcionamento das Sessdes

As sessfes seguem um roteiro pré-definido, previsto no Regimento Interno. Logo apos a
abertura, o presidente da Mesa Diretora concede a palavra ao vereador secretario que faz
a chamada dos vereadores. Em seguida, a ata da sesséo anterior € lida e votada, sendo
assegurada a possibilidade de ressalva por parte dos vereadores. O proximo passo é a
leitura do Expediente. Nesse documento, estao registradas as correspondéncias recebidas,
as proposicdes que foram apresentadas, os requerimentos e os pedidos de providéncias.
Depois acontece a votacdo da ordem do dia, ou seja, dos projetos que podem virar lei. Os
vereadores devem debater as propostas e podem justificar seus votos. Algumas
proposicdes geram bastante polémica — outras recebem aprovacdo de todos. Comecam,
entdo, as falas da Tribuna Popular. Apés, € aberto o espaco destinado ao uso da palavra
pelos vereadores, que podem discorrer, nesse momento, sobre assuntos importantes para
a comunidade. Em seguida, o uso da palavra é concedido aos lideres de bancada.
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OUVIDORIA E E-SIC

e-Ouv

MUNICIPIOS
OUVIDORIA

O que é?

A Ouvidoria integrada ao e-sic € um canal de comunicacao direta entre a populacéo e a
Céamara Municipal de Jaguaré-ES. Funciona como instrumento que contribui para fazer
valer os direitos do cidadado, além de manter o controle social sobre as acées do Poder
Legislativo Municipal.

Visa a responsabilizacdo do governo legislativo e de servidores pelos seus atos e a
gualidade dos servicos prestados, funcionando como um olhar externo sobre a acéo do
Poder Publico.

Para que serve?

A ouvidoria representa os cidadaos e/ou entidades junto a Camara, quando 0S servi¢cos
prestados forem realizados de forma irregular, defeituosa, de ma qualidade ou ainda com
inobservancia dos prazos.

Os servigcos de Ouvidoria e de Acesso a Informacdo uma vez que solicitados, gerardo um
namero de protocolo, utilizado para o acompanhamento da solicitacdo. Ao final do
atendimento, o cidaddo sera consultado a respeito do seu nivel de satisfacdo por aquele
atendimento.

A participacdo social aperfeicoa a fiscalizacdo da gestao da coisa publica. A democracia
participativa ndo se resume é escolha dos governantes pelo povo. Ela vai além da elei¢ao,
sendo necesséria, também, a interacdo na tomada de decisdes que envolvem direta ou
indiretamente interesses individuais ou meta individuais. Somente assim ha de fato o
exercicio da cidadania globalmente considerada. Por isso, a sua participacdo € essencial.
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Os tipos de manifestacdes recebidos pela ouvidoria:

ELOGIO: demonstracao de reconhecimento ou satisfacao sobre os servigos oferecidos ou
atendimento recebido;

SUGESTOES: proposicdo de ideia ou formulacdo de proposta para ser adotada em
gualquer setor da Camara Municipal, ndo tendo, porém, carater obrigatorio;

SOLICITACOES: pedidos de servicos, adocédo de providencias e de atendimentos de
interesse publico;

RECLAMACOES: demonstracéo de insatisfacao relativa ao servi¢o publico, principalmente
no que diz respeito a solicitagbes que nao foram atendidas ou que foram atendidas
parcialmente;

DENUNCIAS: comunicacéo de pratica de ato ilicito, ou seja, fatos graves contrarios as leis
e regulamentos vigentes.

Meio, locais de acesso e horarios de atendimentos: Na Camara Municipal de Jaguaré-
ES, as manifestacdes de ouvidoria podem ser realizadas nas instalacfes fisicas da
instituicdo, localizada na Rua Constante Casagrande, n° 299, Centro, que funciona de
segunda a sexta das 12:00 as 18:00 horas, ou por meio do E-OUV, com link de acesso no
endereco eletronico da Camara.

OUVIDORIA E-OUV

Horario de Segunda a sexta das 24 horas

Funcionamento 12:00 as 18:00 horas

Endereco Rua Constante Rua Constante Casagrande, n°® 299,
Casagrande, n° 299, Centro
Centro

Requisitos Preenchimento dos Preenchimento dos campos
formuléarios disponiveis solicitados, como por exemplo, um
no site da Camara e-mail de contato

Rua Constante Casagrande, 299, Centro, Jaguaré-ES, CEP 29.950-000 - Telefax (0xx27) 3191-0524
CNPJ: 31.787.922/0001-14, EMAIL: cmjaguare@gmail.com



19

Como funciona?

Apbs receber a solicitagdo do cidaddo, a Ouvidoria busca posicionamento dos setores da
Camara, dentro de prazos estabelecidos, que variam conforme a complexidade do
problema.

Recebendo a resposta dos setores demandados, a Ouvidoria se posiciona (quando
necessario), seja aceitando as explicacdes do Poder Publico, seja buscando informacoes
adicionais. Eventualmente, também sugere mudancgas nos procedimentos adotados.

As respostas séo repassadas integralmente ao cidadéo, pessoalmente, por telefone, e-mail
e/ou via correios.

O Ouvidor e sua equipe de apoio serdo responsaveis pelos encaminhamentos das
demandas recebidas, bem como pelas respostas necessarias as solicitagfes. E importante
esclarecer que a Ouvidoria ndo tem poderes correcionais e disciplinares.

Anualmente, serdo elaborados relatérios com as atividades realizadas pela Ouvidoria no
decorrer do respectivo ano, conforme Lei n° 13. 460/2017.

O prazo para tratamento de manifestacbes de auditoria, conforme artigo 16 da Lei n°
13.460/2017, sera de 30 dias, podendo ser prorrogada por mais uma Gnica vez por prazo
de igual periodo.

Ouvidora: Jackeline Costa da Silva
Telefone: (27) 3191-0524
E-mail: ouvidoria@cmjagquare.es.gov.br

(De-SIC

Servico Electronico de
Informacdo ao Cidaddo

ACESSO A INFORMACAQ - SIC —

Descricdo: A Leide Acesso ainformagéo (LAI) —Lein®12.527/2011 — regulamenta o direito
constitucional de obter informacdes publicas. Essa norma entrou em vigor em 16 de maio
de 2015 e criou mecanismos que possibilitam a qualquer pessoa, fisica ou juridica, sem
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necessidade de apresentar motivo, o reconhecimento de informacdes publicas dos 6rgaos
e entidades da administracao.

Meio, locais de acesso e horarios de atendimentos: Na Camara Municipal de Jaguaré-
ES, os pedidos de informacdes podem ser realizados nas instalacfes fisicas da instituicao
por meio do SIC (Sistema de Informacéo ao Cidadao) instalado junto ao setor de protocolo,
localizada na Rua Constante Casagrande, n° 299, Centro, que funciona de segunda a sexta
das 12:00 as 18:00, ou por meio do e-SIC, com link de acesso no endereco eletrénico da
Céamara.

Prazos: Segundo a Lei de acesso a informacéo, em seu artigo 1181° o prazo para o
fornecimento da informacéo, quando néo for possivel concedé-la de imediato, sera de até
20 dias, podendo ser prorrogada por mais 10 dias, mediante justificativa expressa.

SIC FISICO E-SIC

Horario de Segunda a sexta das 12:00 as

Funcionamento 18:00 horas.

Endereco: Rua Constante Casagrande, n°® | Rua Constante Casagrande, n°
299, Centro 299, Centro

Requisitos Preenchimento dos formularios | Preenchimento dos campos
disponiveis no site da Camara | solicitados, como por exemplo,
Municipal, com informacdes um e-mail de contato.
para contato e apresentacao de
documento de identificagéo.

Telefone (27) 3191-0524 (27) 3191-0524

E-mail: ouvidoria@cmjaguare.es.gov.br
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CONTROLADORIA GERAL

A Controladoria Geral da Camara Municipal de Jaguaré-ES é o 6rgdo central do Sistema
de Controle Interno do Poder Legislativo Municipal, diretamente subordinada a Mesa
Diretora, que exerce a¢cdes em defesa do patriménio publico e de garantia da transparéncia
da gestao, auditoria publica, correicdo, prevencdo e combate a corrup¢ao e ouvidoria.

A Controladoria Geral do Municipio exerce as fun¢des constitucionais de fiscalizacado dos
sistemas contébil, financeiro, orcamentarios, de pessoal, de tecnologia da informacao,
operacional e patrimonial do Municipio, das entidades da Administracédo Direta e Indireta,
dos fundos municipais, quanto aos aspectos de legalidade, legitimidade e economicidade,
aplicacdo das subvencdes e outras transferéncias, regularidade da receita e despesa e
renuncias de receitas, por meio de inspecdes, auditorias ou outro instrumento de controle.

O Sistema de Controle Interno e a Controladoria Geral da Camara séo disciplinados pela
Lei n°® 1.333 de 09 de marco de 2017.

Atribuicdes
A Controladoria Geral do Legislativo compete:

| - coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle Interno da CMJ e
promover a sua integracdo operacional e orientar a expedi¢cdo de atos normativos sobre
procedimentos de controle;

ll- apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional, supervisionando e
auxiliando as unidades executadoras;

no relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado, quanto ao encaminhamento de
documentos e informacdes, atendimento as equipes técnicas, recebimento de diligéncias,
elaboracao de respostas, tramitacdo dos processos e apresentacdo dos recursos;

lll - assessorar a Administracdo nos aspectos relacionados com os controles internos e
externos e quanto a legalidade dos atos de gestdo, emitindo relatérios e pareceres sobre
0S MesmMos;

IV - interpretar e pronunciar-se sobre a legislacdo concernente a execuc¢ao orcamentaria,
financeira e patrimonial,

V - medir e avaliar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos procedimentos de controle interno,
por meio das atividades de auditoria interna a serem realizadas, mediante metodologia e
programacao proprias, nos diversos sistemas administrativos do Municipio, abrangendo as
Administracbes Direta e Indireta, expedindo relatérios com recomendacdes para o0
aprimoramento dos controles;
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VI - avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas espelhadas no Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Or¢camentéarias e no Or¢gamento, inclusive quanto a acbes
descentralizadas executadas a conta de recursos oriundos dos orcamentos fiscal e de
investimentos;

VIl - exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais, da Lei de
Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos nos demais instrumentos legais;

VIl - estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade e a legitimidade dos atos
de gestao e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia e economicidade na gestao
orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional do Municipio, abrangendo as
Administracbes Direta e Indireta, bem como, na aplicacdo de recursos publicos por
entidades de direito privado;

IX - exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos
e haveres CMJ;

X - supervisionar as medidas adotadas pelos Poderes, para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

Xl — alterar a autoridade competente para tomar as providéncias, quanto aos limites e
despesas conforme Lei de Responsabilidade Fiscal, nos assuntos destinados ao
Legislativo;

XIl - aferir a destinagdo dos bens da CMJ quando da devolugcdo, assim como 0s repasses
e devolucdes do duodécimo;

Xl - acompanhar a divulgagdo dos instrumentos de transparéncia da gestédo fiscal nos
termos da Lei de Responsabilidade Fiscal, em especial quanto ao Relatério Resumido da
Execucdo Orcamentaria e ao Relatorio de Gestdo Fiscal, aferindo a consisténcia das
informacgdes constantes de tais documentos;

XIV - participar do processo de planejamento e acompanhar a elaboracdo do Plano
Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgcamentérias e da Lei Orcamentaria;

XV - manifestar-se acerca da regularidade e legalidade de processos licitatorios, sua
dispensa ou inexigibilidade e sobre o cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e
outros instrumentos congéneres;
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XVI - propor a melhoria ou implantacao de sistemas de processamento eletronico de dados
em todas as atividades da Administracdo Publica, com o objetivo de aprimorar os controles
internos. Agilizar as rotinas e melhorar o nivel das informagées;

XVII - instituir e manter sistema de informacdes para o exercicio das atividades finalisticas
do Sistema de Controle Interno;

XVIII — certificar os atos de admissdo de pessoal, aposentadoria, reforma e revisao de
proventos e pensao para posterior registro no Tribunal de Contas;

XIX — manifestar através de certificados, pareceres, relatérios de auditorias e realizar
inspecdes regulares e outros pronunciamentos voltados a identificar e sanar as possiveis
irregularidades;

XX — alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instaure
imediatamente a Tomada de Contas especial ou processo administrativo pertinente, sob
pena de: responsabilidade solidaria, as agbes destinadas a apurar os atos ou fatos
inquinados de ilegais, ilegitimos ou antieconémicos que resultem em prejuizo ao erario,
praticados por agentes publicos, ou quando ndo forem prestadas as contas ou, ainda,
guando ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores publicos;

XXI — emitir parecer de auditoria sobre prestacdo de contas anuais prestadas pela
administracdo e processos de Tomadas de Contas Especiais instauradas pelo municipio,
incluindo suas administracdes Direta e Indireta,

XXIl — ap6s esgotadas as acdes na esfera administrativa o responsavel pela Controladoria
Interna representard ao TCEES, sob pena de responsabilidade solidaria, sobre as
irregularidades e ilegalidades identificadas e as medidas adotadas;

XXIII —realizar outras atividades de manutencéo e aperfeicoamento do Sistema de Controle
Interno.

Controladora Geral: Jackeline Costa da Silva
Telefone: (27) 3191-0524
E-mail: controladoria@cmijaquare.es.qov.br
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CENTRO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO - CAC

O Centro de Atendimento ao Cidadao (CAC) da Camara Municipal de Jaguaré- ES, criado
pela Lei Municipal n°® 1.467/2019, tem por objetivo dar orientacdo aos municipes
interessados sobre a organizacdo administrativa e Regimento Interno do Poder Legislativo,
em seus diversos aspectos, bem como:

| — Fazer encaminhamento adequado aos que necessitam, para 0os 0rgdos publicos
competentes que prestam servicos na area social,

Il — Prestar assessoria técnica para a constituicdo, organizacdo e apoio das atividades
proprias das entidades civis de carater publico e sem fins lucrativos, voltada para a defesa
dos direitos humanos, da dignidade da pessoa humana, e da cidadania.

Il — Apoiar a realizacdo de debates, encontros, seminarios e foruns sobre politicas e
programas de direitos humanos e cidadania.

IV — Criar e manter o banco de dados municipais sobre cidadania e direitos humanos,
mediante cadastro de entidades, partidos politicos, empresas, sindicatos, escolas e outras
associacbes comprometidas coma promoc¢ao e protecdo dos direitos humanos e da
cidadania.

V - Auxiliar o cidaddo na elaboracdo de curriculo; inscricbes em concursos publicos,
vestibular, projetos sociais, vagas de empregos e outros correlatos; obtencéo de certidoes
diversas; consulta a Legislacdo Municipal, Estadual e Federal, consulta a Previdéncia
Social; impressdo de boletos em geral, e de segunda via de contas de agua, energia,
telefone, internet; disponibilizacédo inclusive acesso a reprografias em até 15 (quinze) laudas
por pessoas, e agendamento de empréstimo dos espacos da Camara Municipal.

VI — Prestar Assessoria Juridica através de pesquisas; Orientacdo e Legislacdo Municipal,
Estadual e Federal, examinando processos especificos e interesse do CAC; emitir
pareceres; pesquisar jurisprudéncias, doutrinas e outras fontes juridicas, de acordo com o
assunto, prestando informacfes, participando de programas interdisciplinares,
desempenhando, auxiliando e orientando outras atividades especificas da area juridica,
para dar devido encaminhamento, caso o atendimento juridico ndo atenda o interesse do
presente apoio, nem entre em conflito com as atribuicdes da Camara Municipal de Jaguareé,
ES.

VIl — Proceder ao recebimento, cadastramento e entrega de documentos perdidos no
Municipio de Jaguaré — ES.
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Gerente do CAC: Selma Chagas de Sales Agrizzi

Telefone: (27) 3191-0524
Horario de Atendimento: Segunda a sexta 12:30 as 18:00 horas

E-mail: cac@cmjaguare.es.gov.br
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PROJETO FORMANDO ELEITORES

A ideia desse projeto surgiu em 2009, da intencdo de expor e divulgar os trabalhos
desenvolvidos na Camara Municipal de Jaguaré-ES, para além de suas dependéncias e
atribuicbes, bem como alargar a comunidade, além de oferecer visitas orientadas em seu
espaco fisico.

Nesse intuito pretende-se atender principalmente as criangas e adolescentes das escolas
e projetos sociais do municipio, visando a preparacdo dos mesmos para futuramente
atuarem de forma critica, reflexiva e participativa na sociedade.

Um cidad@o participativo e consciente se faz por meio de informacgdes e buscas constantes
de saberes e sua atuacdo depende da forma como utiliza seus conhecimentos para fazer
valer seus direitos e escolhas tendo em vista todas as consequéncias que 0S mesmos 0
trara. Assim torna-se fundamental a realizacao de um trabalho expressivo com os que seréo
os futuros eleitores, ja que o ato de escolher bem o0s governantes fortalece o
desenvolvimento e melhora a vida de um povo.
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O agendamento para visitas e palestras podera ser realizado por oficio encaminhado a
Direcao geral desta Casa.
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OUTROS SERVICOS

Secretaria

O setor informagBes ao publico em geral, fornecendo acesso a proposi¢cdes e normas
juridicas. Também auxilia na pesquisa dessas matérias no site da Camara, utilizando o
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL).

Protocolo

Realiza o protocolo geral de documentos, com encaminhamento ao setor competente.

Assessoria de Imprensa

Divulga informag@es das atividades administrativas e dos vereadores para os veiculos de
comunicacao impressos, radiofénicos, televisivos e de internet de Jaguaré e regiao.

Site

O site http://www.cmjaguare.es.gov.br contém a cobertura completa das atividades do
legislativo jaguarense: sessdes plenarias, comunitérias e solenes, eventos, reunides e
demais acdes e atividades inerentes a instituicdo e ao mandato dos vereadores.

SAPL

O cidadao pode ter acesso ao SAPL (Sistema de Apoio ao Processo Legislativo), que
contém os projetos de leis, decretos legislativos, relatorios de atividades, leis, atas,
pronunciamentos e outras normas juridicas, pelo link sapl.cmjaguare.es.gov.br através do
site, pode ser acessada também a cobertura fotografica das atividades da Camara.

A Camara Municipal aderiu as novas tecnologias de comunicacdo porque acredita que elas
ampliam o processo de transparéncia. Facebook e Instagram sdo umas das importantes
ferramentas de difusdo de informacdes.

https://pt-br.facebook.com/CamaraMunicipaldeJaguareES
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